V§] ,,Bebenéiai“ Asmens duomeny tvarkymo politika
2018-05-29 patvirtinta V3] ,Bebenciai“ direktorés jsakymu Nr. 180529

V3] ,Bebendiai“ uztikrina, kad asmens duomenys tvarkomi teisétu, sgziningu ir skaidriu bdu,
renkami tik Sioje asmens duomeny tvarkymo politikoje (toliau Politika) nustatytais ir aiskiai
apibréztais tikslais bei toliau néra tvarkomi su tais tikslais nesuderinamu badu.

1. PAGRINDINES SAVOKOS

1.1. Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Sios Politikos apimtyje: Duomeny
valdytojas — V§| ,Bebenciai*, juridinio asmens kodas: 302699203, buveinés adresas: Garsioji
17A, Vilnius, kontaktiniai duomenys: Tel. Nr. +370 675 79889.

1.2. Duomeny subjektas — ugdytinis, ugdytinio tévai, kurio asmens duomenis Duomeny
valdytojas tvarko vaiky ugdymo tikslais.

1.3. Duomeny tvarkytojas — fizinis ar juridinis asmuo, kuris padeda Duomeny valdytojui,
pagal jo suteiktus jgaliojimus, jgyvendinti nustatytus tikslus.

1.4. Asmens duomenys — fizinio asmens duomenys, kuriuos tvarko Duomeny valdytojas ir
pagal kuriuos galima identifikuoti klientg apimant, bet neapsiribojant: vardas, pavardé,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris ir kt.

1.5. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas:
rinkimas, uzradymas, kaupimas, saugojimas, keitimas (papildymas ar taisymas), teikimas,
naudojimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmuy rinkinys.

1.6. Sutikimas — laisva valia iSreikStas Duomeny subjekto veiksmas, kuriuo jis sutinka dél
asmens duomeny tvarkymo.

2. BENDROSIOS NUOSTATOS

2.1. Politikoje numatytos pagrindinés asmens duomeny rinkimo, kaupimo ir tvarkymo
nuostatos.

2.2. Su Sia Politika galima susipazinti V§| ,Bebenciai“ administracijoje, adresu: Garsioji 17A,
Vilnius.

3. ASMENS DUOMENUY RINKIMO, SAUGOJIMO IR NAUDOJIMO TVARKA

3.1. Vaiko prieZidros ir ugdymo sutarties sudarymo tikslu, Duomeny valdytojas tvarko Siuos
asmens duomenis: 3.1.1. Vaiko: 3.1.2. vardas, pavarde, 3.1.3. asmens kodas, 3.1.4. vaiko
sveikatos pazymoje, forma Nr.027-1/a, esantys duomenys, 3.1.5. gimimo liudijime esantys
duomenys (serija ir numeris). 3.1.6. Tévuy/globéjy: 3.1.7. vardas pavarde, 3.1.8. gimimo data,
3.1.9. telefono numeris, 3.1.10. elektroninis pastas, 3.1.11. gyvenamasis adresas.

3.2. Asmens duomenys gaunami i8: 3.2.1. Vaiko tévy/globéjy ir néra renkami i$ kity Saltiniy.



3.3. Duomeny valdytojas vaiko prieziaros ir ugdymo sutartis, tiek triSales sutartis dél vaiko
priezidros ir ugdymo saugo 5 (penkerius) metus nuo sutarties pasibaigimo dienos, sutartyse
nurodyti asmens duomenys yra tvarkomi ir saugomi neautomatiniu badu.

3.4. Duomeny valdytojas, visuomenés informavimo tikslu, gavus tévy/globéjy sutikimg
internetinéje svetainéje www.bebenciukai.lt jstaigos veiklos reprezentacijai naudoja vaiky
nuotraukas. 3.4.1. Duomeny valdytojas patvirtina, kad 3.4. punkte nurodyti asmens
duomenys (nuotraukos) yra tvarkomos tik gavus Duomeny subjekto tévy/globéjy sutikima.
Sutikimas iSreiSkiamas vaiko priezidros ir ugdymo pasiraSymo metu, atitinkamai
tévai/globéjai yra informuojami, jog duotg Sutikimg bet kada gali atSaukti Duomeny valdytojui
pateikus rastiskg praSyma.

3.5. Duomeny valdytojas, automatiniu budu tvarko, uzklausy administravimo tikslu Siuos
asmens duomenis: 3.5.1. vardg, 3.5.2. telefono numerj, 3.5.3. elektroninj pasta, 3.5.4.
komentarag/uzklausa.

3.6. Siuo tikslu gauti asmens duomenys yra saugomi 1 (vieneri) kalendoriniai metai nuo
duomeny gavimo dienos.

3.7. Duomenys gaunami tiesiogiai i§ Duomeny subjekto pateikus uzklausg elektroniniu
pastu.

3.8. Siuo tikslu duotg Sutikimg Duomeny subjektas bet kada gali atSaukti.
3.9. Duomenys néra teikiami.

3.10. Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui surinkti asmens duomenys yra
saugiai sunaikinami, pagal Duomeny valdytojo pasirinktg bddg (trinami, popieriniai
dokumentai naikinami naudojantis konfidencialiy duomeny naikinimo paslaugas teikianciy
jmoniy paslaugomis, iStrinami).

3.11. Duomeny gavéjai: 3.12. Vilniaus miesto savivaldybé, tais atvejais, kai sudaromos
triSalés sutartys. 3.13. Duomeny subjekty, jy atstovams asmens duomenys teikiama pagal
V§| ,Bebenciai“ patvirtintg Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarka.

3.14. Vidaus administravimo tikslu Duomeny valdytojas tvarko: 3.14.1. darbuotojy asmens
duomenis, kuriy tvarkyma apibrézia Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo
taisyklés.

3.15. Duomeny valdytojas jsipareigoja neatskleisti tvarkomy asmens duomeny tretiesiems
asmenims, iSskyrus Siuos atvejus: 3.15.1. jei yra Duomeny subjekto sutikimas asmens
duomeny atskleidimui, 3.15.2. Taisyklése nurodytiems Duomeny tvarkytojams, 3.15.3.
teisésaugos institucijoms pagal teisés akty reikalavimus, 3.15.4. jeigu batina uzkirsti kelig
nusikalstamoms veikoms arba batina jas tirti.

4. DUOMENUY SUBJEKTO TEISIY |GYVENDINIMAS

4.1. Duomeny subjektas pasiraSydamas Perleidimo sutartj suteikia teise Duomeny valdytojui
rinkti, valdyti, tvarkyti ir saugoti su juo susijusius asmens duomenis tokia apimtimi ir tokiais
tikslais, kaip numatyta Sioje Politikoje.



4.2. Duomeny subjektas, tinkamai save identifikaves, pateikes Duomeny valdytojui asmens
tapatybe patvirtinantj dokumentg ar jo notarisSkai patvirtintg kopijg, kuris bus naudojamas tik
identifikacijai ir nebus saugomas, turi teise susipazinti su savo asmens duomenis
pateikdamas Duomeny valdytojui prasyma rastu vienu i$ Siy bldy: pastu ar pristatydamas
tiesiogiai adresu: Garsioji 17A, Vilnius.

5. ASMENS DUOMENY APSAUGOS PAZEIDIMO RIZIKOS VEIKSNIAI IR JU
SPRENDIMAS

5.1. Duomeny valdytojas, siekdamas uZztikrinti tinkamg Asmens duomeny apsauga,
jgyvendina Sias organizacines ir technines asmens duomeny apsaugos priemones:

5.1.1. Organizacinés: 5.1.1.1. Duomeny valdytojas darbo tvarkg organizuojama taip, kad
bty uztikrintas saugus kompiuteriniy duomeny ir/ar dokumenty bei jy archyvy tvarkymas ir
(esant) perdavimas. 5.1.1.2. Prieigas prie Duomeny subjekio asmens duomeny suteikia tik
tiems Darbuotojams, kuriems jie reikalingi darbo funkcijas atlikti ir tik tiems, kurie yra
pasirase konfidencialumo susitarimus bei susipazine su kitomis vidaus tvarkomis asmens
duomeny tvarkymo apimtyje.

5.1.2. Techninés: 5.1.2.1. Duomeny valdytojo paskirti duomeny tvarkytojai (paslaugy
tiekéjai) veikia tik Duomeny valdytojo jgaliojimu. 5.1.2.2. Asmens duomenys yra saugomi
nuo praradimo, neleistino naudojimo ir pakeitimy. 5.1.2.3. Uztikrinama, kad serverio patalpa
baty rakinama ir kad prie jame esanciy duomeny galéty prieiti tik tam teiséty interesy
turintys asmenys, turint direktoriaus leidimag. 5.1.2.4. Uztikrinama kompiuterinés jrangos
apsauga nuo kenksmingos programineés jrangos (pvz., antivirusiniy programy jdiegimas,
atnaujinimas). 5.1.2.5. Visi popieriniai dokumentai yra saugomi taip, kad prie jy nebdty
galimybés prieiti teiséto intereso neturintiems asmenims (rakinami). 5.1.2.6. Duomeny
valdytojas uztikrina, jog siekiant netvarkyti asmens duomeny ilgiau nei numatyti saugojimo
terminai Siose Asmens duomeny tvarkymo taisyklése, vykdo periodinj duomeny patikrinimg
ir ty, kuriy saugojimo terminas pasibaigé, sunaikina. 5.1.2.7. Duomeny valdytojas uztikrina,
kad bty registruojamos prisijungimo prie saugomy duomeny kompiuteryje pastangos, kas ir
kada, jungési, sekmingas ar nesékmingas prisijungimas.

6. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

6.1. Si Asmens duomeny tvarkymo politika perzitrima kartg per 2 (dvejus) metus ir esant
poreikiui atnaujinama. 6.2. Si Politika Bendrovéje jsigalioja nuo 2018 m. geguzés 31 d. 6.3.
Duomeny valdytojo darbuotojai su Politika ir bisimais jos pakeitimais supazindinami
pasiraSytinai Priede Nr. 1.



